
* 해동세미나실 이용규칙

1. 연구실 별 1회/주(일요일~월요일) 예약 및 사용 가능
   미예약 시간에 한하여 추가 1회/주 가능
   1) 주 1회차 예약: 시스템 자동승인 
   2) 주 2회차 예약: - 예약 가능하나, 관리자 승인 필수 
                    - ‘승인대기’ 완료 후 연락 (학부사무실 T.3176) 
     
   ★ 사용 예약완료: 사용일 하루 전까지 예약완료 (사용 당일 예약 불가능)

2. Key 수령 및 반납 (학부사무실)
  1) 평일사용
       ① 사용 당일 예약시간의 30분 이전부터 Key 수령 가능
       ② 사용 후 바로 반납 
       ② 18시 이후 사용자: 사용 후 녹색 열쇠함에 당일 반납 (학부사무실 출입문 옆)
   2) 주말사용
       ① 금요일 17시~18시 Key 수령
       ② 사용 후 녹색 열쇠함에 당일 반납 (학부사무실 출입문 옆)

3.  사용 후 점검사항
   - 스마트TV 전원 off 
   - 마우스·키보드 원위치
   - 에어컨/난방기 전원 off
   - 테이블 및 의자정리 (테이블 멀티탭 전원 off)
   - 세미나실 소등
   - 출입문 잠금 

   ★  사용일지 작성(점검) 후 학부사무실 제출
  ★★ 정리정돈이 미흡한 경우 추후 사용 제한

※ 해동세미나실 비품
  스마트 TV, TV리모컨, 블루투스 키보드, 무선마우스·USB 

 √ 사용 안내표지판 Template : 학부 홈페이지 ‘학사안내 - 각종양식’ 게시판에서 다운
    : 세미나실 사용시 출입문 오른편 벽에 부착



* 해동세미나실 예약 절차

신소재공학부 홈페이지 접속 – 로그인 - 예약관리 – 해동세미나실 – 예약날짜 선택 – 
예약 시간 선택 – 예약 정보 입력 후 작성완료

 1) 예약은 먼저 예약하는 순으로 예약이 됩니다. 
    단, 각 연구실 1회/주 예약 횟수가 제한되어 있습니다.   
 2) 지나친 예약 선점을 막기 위하여, 예약 가능기간을 당월 말일까지로 제한해 두었습니다.
 3) 익월 예약시스템의 오픈일은 익월 1일로부터 10일 전날입니다.
    ex) 5월 사용 예약 가능 기간 : 4월 21일 ~ 5월 31일
        6월 사용 예약 가능 기간 : 5월 22일 ~ 6월 30일 


